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Juin 2022

TUTORIEL DE PRISE DE LICENCES

SAISON 2022-2023

*Blague à part, Club familial avec humour

POUR LES NULS*



91ème Assemblée Générale – Créteil – Ile de France – 26 & 27 avril 2019
2

LICENCES JOUEURS 
OU  DIRIGEANTS

• Juin 2022
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LE LICENCIE RECOIT UN MESSAGE  
AVEC UN LIEN POUR COMPLETER SA  

LICENCE

* C’EST  A

 VOUS !

Juin 2022 Michel SOUNALEIX –Bénévole Gesthand



91ème Assemblée Générale – Créteil – Ile de France – 26 & 27 avril 2019
5

Juin 2022

BLOC IDENTITE

Vérifier le texte 
Changer la photo si elle est périmée 
*photo périmée = plus de 3 ans

xxxxxxxx

2-CLIQUER SUR  SUIVANT
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Juin 2022

2- BLOC ADRESSE ET CONTACT
*

1-Vérifier les données, les modifier 
éventuellement*
*merci de bien compléter tous les champs 

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

2-CLIQUER SUR  SUIVANT

xxxxxxxxxxxxxxx
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3-BLOC LICENCE

Juin 2022

N° 1 - VOUS ETES MAJEUR 

Catégorie dirigeant 

Catégorie U19, SENIOR  
Catégorie loisir 

1_sélectionner le type de 
licence 

2-CLIQUER SUR  SUIVANT



N° 2 - VOUS ETES MINEUR 

1_sélectionner le type de 
licence 
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3-BLOC LICENCE –PARTIE ACTIVITES

Juin 2022

COCHER 

Ne rien indiquer 

1

2

3

CLIQUER SUR SUIVANT



*EN CAS DE RENOUVELLEMENT 

2-CLIQUER SUR  SUIVANT

1-REPONDRE AU QUESTIONNAIRE
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4-BLOC JUSTIFICATIFS-HONORABILITE 
POUR TOUS LES MAJEURS* 

Juin 2022 Michel SOUNALEIX –Bénévole Gesthand

*OBLIGATOIRE 
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BLOC 4- JUSTIFICATIFS- DOCUMENTS 
OBLIGATOIRES

* Insérer chaque document obligatoirement  
avant l'étape suivante

* Cliquez sur la flèche verte  
pour insérer votre fichier

* Cliquez sur l'œil bleu
pour visualiser votre pièce

Juin 2022

*Cliquez sur l'œil bleu  pour visualiser 
votre pièce
 *Cliquez sur la flèche verte Ï  pour 
insérer votre fichier
 * Permet de supprimer si erreur de fichier 

CLIQUER SUR  SUIVANT
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BLOC 5- 
VALIDATION

Juin 2022

Cocher l’une des 2 options 

Cocher l’une des 2 options 

Cocher l’une des 2 options 

CLIQUER SUR  SUIVANT
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BLOC 5- VALIDATION SUITE

Juin 2022

2-CLIQUER SUR  PASSER 
A LA  SIGNATURE

1-CASE OBLIGATOIRE A COCHER 
Avant de passer à la signature 
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6- 
SIGNATURE

Juin 2022

Ouvrir votre messagerie ou votre téléphone
* pour effectuer votre signature
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7- OUVERTURE DE MA MESSAGERIE

Juin 2022 Michel SOUNALEIX –Bénévole Gesthand

CLIQUER SUR AFFICHER LE DOCUMENT
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8- UNE NOUVELLE PAGE S’OUVRE - DOCUMENTS A SIGNER

DEROULER LE DOCUMENT JUSQU’EN BAS SOUS PEINE DE NE PAS POUVOIR SIGNER

ATTENTION VOUS AVEZ 2 DOCUMENTS :
        1-LE BORDEREAU DE LICENCE
        2 L’ATTESTATION D’HONORABILITE (MAJEUR UNIQUEMENT)

Juin 2022
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9- UNE NOUVELLE PAGE S’OUVRE - DOCUMENTS A SIGNER

CLIQUER SUR SIGNER LE  
DOCUMENT

Juin 2022
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10- UNE NOUVELLE PAGE S’OUVRE -

2 CHOIX VOUS SONT PROPOSES

1 DESSINER LA SIGNATURE

2 GENERER VOTRE SIGNATURE

CLIQUER SUR SIGNER LE  
DOCUMENT

Juin 2022 Michel SOUNALEIX –Bénévole Gesthand
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11- UNE NOUVELLE PAGE S’OUVRE -

JE CLIQUE DE NOUVEAU SUR SIGNER LE DOCUMENT
Juin 2022
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12- UNE NOUVELLE PAGE S’OUVRE -

Juin 2022 Michel SOUNALEIX –Bénévole Gesthand
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-13- J’OUVRE MA MESSAGERIE

JE CLIQUE SUR LA  
PIECE JOINTE

Juin 2022 Michel SOUNALEIX –Bénévole Gesthand
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DANS LA PIECE JOINTE DU MESSAGE  
VOUS TROUVEREZ 2 PIECES

LE BORDEREAU DE LICENCE SIGNE

• Juin 2022 Michel SOUNALEIX –Bénévole Gesthand
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L’ATTESTATION D’HONORABILITE SIGNEE

• Juin 2022 Michel SOUNALEIX –Bénévole Gesthand
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Juin 2022 Michel SOUNALEIX –Bénévole Gesthand

-

VOTRE DEMANDE DE  LICENCE EST TERMINEE, 
IL  APPARTIENT AU CLUB DE LA PRENDRE EN  CHARGE
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-

Juin 2022

NOUS VOUS SOUHAITONS 
UNE BELLE SAISON SPORTIVE 


